Pracovny poriadok pre jredagogickycs zamestnancov a ostatnych zamestnancov

tirednej odbornej Skoly Partizdnske

\
Priloha & 3

Cestovny prikaz

Prilohy k pracovnej ceste:

, .|
1. Tuzemskad pracovna ¢asta:

kryci list k tuzeinskej pracovnej ceste

cestovny prikaz na tuzemska pracovnu cestu

sprava z tuzemskej pracoviej cesty

doklady potvrdzujuce vydavky stvisiace s pracovnou cestou.
V pripade vykcnania pracovnej cesty na zéklade pozvanky, je tito
povinnou sﬁéa;sm’ou cestovného prikazu na pracovnd cestu.

2. Zahrani¢na pracovna cesta

kryci list k zahraniGnej pracovnej ceste

dotaznik k zahrani¢nej pracovnej ceste

cestovny prikaz na zahrani¢nt pracovnu cestu

sprava zo zahraniénej pracovnej cesty |

doklady potvrdzujice vydavky savisiace spracovnou cestou.
V pripade vykcnania pracovnej cesty na zéklade pozvanky, je tato
povinnou st¢as’’ou cestovného prikazu na pracovnu cestu.
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CESTOVNY PRIlItAZ R

Telefon, klapka ......cccocovvruivene.

1= PRIEZVIEKO, PRSI0, AL 1.t e it b i b bmer 1 bt s e e n et se et ctemt et ems e Normalny pracovny £as ..........cocoo.....

2, BYAHSKO ©1.vvovvuveomsmssansassassssssssenssssenecssesssessssssssssssssns s sessssies st et sossensssassssossesnesnsamsossesssnnsnsnns | O8 sssssssssssessssnsones @0 sivsessessessessosassss

Zadiatok cesty . , - Koniec cesty
(miesto, datum, hod.) Miesto vykonu ;i-race Ucel cesty (miesto, datum)

3. OPOIUCESIUIUCH cvunmmsmnssesinnsimnnsnssississsvisinsiis s oe s aboniva o d i i3y N i Mo s B e s s S
4. Ur&eny dopravny prostriedok (pri viastnom vozidle druh, olisah vz [ 177 RN —————————————
5. Predpokiadana Ciastka vydavkov EUR. ............ccet. woveeveeenl.

6. Povoleny preddavok EUR ...........cocorecnviernnnnnne oreervneneees VYPIENY QRB cooreereeeees e pokl. doklad é&islo ....................

"Podpis pokiadnika """Détum a podpis zamestnanca opravneného na povolenie cesty

VYUCTOVANIE PRACOVNEJ CESTY

7. Sprava o vysledku pracovnej cesty bola podana dif 3 ...........coeoes oo,

So spdsobom vykonania SUNIASE: .............ccovueueeiiabe s ieisssess oottt Déturﬁ‘.;‘;;éa.;;}‘s.’zodpc;\;(zea.ﬁéﬁg.i.é};;estnéhca."m"

8. VYDAVKOVY - PRIJMOVY POKLADNIENY DOK| AD Uétovaci predpis
B s M e Ma dat' Dal Ciastka Stredisko Zakazka

Ugtovana nahrada bola UPFAVENA NA: .ovveceeciciiiines s coeresenenian EUR

Slovom EUR .......................

Vyplateny preddavok EUR ..........cc.cooinereemiceeeeoe e
Doplatok - Preplatok EUR ............c...ccooviiiivicennd L R , | Poznémka o zaidtovan

"Datum & podpis zamestnanca,  Datum a pod-is prijermcy  Datum a podpis " Schvalil (détum a podpis)
ktory upravil vytétovanie (preukaz t. foZnosti| pokladnika
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Odchod - prichod ! \

Datum miesto konania
podgiarknite

Zatlatok

a konlec

pracov-
ného

Cestov-
néa
miestna
preprava

VYUC'IiOVANME FRACOVNEJ CESTY

Stravné

Nutné

Noc- | vediaj-
fazné |  Sie

vydavky|

Spolu

Upravené

vykonu
(hodina)

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

i . 1 Vzdiaienost
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Odchod
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Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Qdchod

Prichod

Odchod

Prichod

QOdchod

Prichod

QOdchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Odchod

Prichod

Stravovanie bolo poskytnuté bezplatne: ano-re

Ubytovanie bolo poskytnuté bezplatne: éno -

re

Volny - zfavneny cest. listok: ano-r e

O - osobny viak AUS - auto siuzobné
‘R - rychlik AUV - auto viastné

A - autobus MOS - motocykei sluz.
L - lietadlo P - peso

" Gas odchodu a prichodu vypifite podfa cestovn

poriadku.
2 Uvadzajte v skratke.

|
|
|
F‘!!‘\O
|
|
|
|

Spalu EUR

Frewilenok

Dopiatale - Preplatok

Vyhla:;sulem, Ze som v8etky Udaje uviedol tpine a spravne.

% poget km uvadzajte len pri pouziti iného ako ver«jného hromadi1é1o prostriedku.

Poznédmka: Stravné, nocfainé a cestovné néklady «g Ubtujii podia platnych vydanych smernic.

@ spotreba ..o, xcena PHM .......cc......

P00 = e EUR/ km + pauéina nahrada ...

Détuni a podpis ldtovatela

EURAMKM = o.ovooo EUR/ km




Stredna odborh'néa Skola, Ndmestie SNP 5, Partizénske,i

Sprava z tuzemskej pfracovmeaj resty k cestovnému prikazu é. ........
Meno a priezvisko:

Miesto konania:

Datum konania:

Ugel cesty:

Sprava:

V Partizanskom disa: Predklada:
Zastupca prislusného useku: Schvalil:

Ing. Katarina Hartmannova



KRYCI LIST k pracovnej ceste

- v s y . o ey o e i3 " r
1. Finan¢na operacia alebo jej Sast”: piijmova / vydavkovar
Zahranind pracovna cestas & .t oo

2. Meno a priezvisko zamestnanca.....

................................................................................................................

Détum /pred pracovnou cestou/ ............ .o podpis zamestnanca

3. Ugel Pracovne) Cesty : ........cooooevevevniids oo

4. Predpokladané vydavky na pracovnii ceitu ...............
|

v o , | ‘e aa .
PoZadovana zaloha na pracovni cestu ..... o A J2j 2d&vodnenie: ..o hevresre e s enas

Vyjadreni e zastupcu riaditel’ky koly :
stihlasim / nesthlasim

podpis zastupcu RS

| |
5. Zakladna finanén4 kontrola — overenic: saladu fing nenej operacie alebo jej &asti so skuto¢nostami uvedenymi
v § 6 ods. 4 na prisluinych stupioch: ‘ !
a) finan¢na operacia alebo jej Sast je —nie” je v salude s rozpo&tom na rok 2016 i
\ |
b) finan&n4 operacia alebo jej €ast’ je — mie je+v siilade wsobitnymi predpismi, vnatornymi predpismi
upravujicimi osobitné predpisy, s inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii vy§Sie rieuvedenymi.

|

|
- zamestnanec zodpovedny za rozpodet |
- Vyjadrenie: je - nie je mozné fin:nénu operécin alebo jej Cast’ vykonat, v nej pokragovat’ alebo vyméhat’
poskytnuté plnenie, ak sa finanénd uperacia alebe jej Sast u vykonalas. ‘

| !
- meno, priezvisko: Ing. Daniela Kz janovs datum: ............. podpis:

‘ |
. . i !
- veduci zamestnanec ‘

- vyjadrenie: je — nie je mozné finanént operaciu alebo jej Sast’ vykonat,, v nej pokradovat’ alebo vyméhat
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢n4| ¢ peracia uleho jej Sast uz vykonalax. |

|
- meno, priezvisko: Ing. Katarina H:rtmanncva datum:

, o s | e W e e
- zamestnanec zodpovedny za iné odborn: &innosti siivisiace s pracovinou cestou: !
- Vyjadrenie: je — nie je moZné finanéna operaciu alebo jej Sast vykonat, v nej pokracovat’ alebo vyméhat’
poskytnuté plnenie, ak sa finanéna c: perdcin alebio jej Sast uz vykonalas, ‘

- meno, priezvisko: Eva Lenartova ' datum: s podpis;

6. Poskytnutie zalohy schval’uje riaditel’ i:i]mly:

- meno, priezvisko: Ing. Katarina Hartmannova datum: ............. JLL0T0] o7 A—

*_néhodiace sa skrtnite



STREDNA ODBORNA SKOLA, NAMESTIE SNP 5, PARTIZANSKE

D o§1| aznik o vydavkoch

k cetitovinému prikazu &. /

Meno, priezvisko, titul zamestnanca

Ubytovanie zabezpedené: ano -- nie, nie je potrebné *

| Predpokiadané | Zaplatené dnia Uplatriujem
2 " Krajina hena
Rozpis podfa dni Vydavky (spésob) | v preddavku
Ostatné vedlajsie vydavky:
B i T Predpokladana Uplatiiujem
Uviest’ druh vydavku Krajing Mena

vyska v preddavku

*Nehodiace sa prekrinit

V Partizanskom dfia

Podpis Ugastnika: Zastupca riaditela:




STREDNA ODBORN/. $KOI.A, NAMESTIE SNP 5, PARTIZANSKE

Cestovny prikiz na zahraniénii pracovni cestu &.

Meno zamestnanca —.........ccoocomemnrsoo . N —— Ddtum narodenia: .............oooovoovoio

Funkcia

Spolucestujiici

SGY MUESIO ..o oo sadiatok cesty(miesto, datum, hod.)....................ooooooo.
POCE dni ... oo - Predpokladany koniec cesty ( ddtum ) ................coooiirooo...
Ugel cesty:

Preddavok na zahrani¢nu pracovna cestu

|
Stravné ... Vrockové ... .o Noclazné ... j

|
Ostatné ..o, Spolu: .. ... ST |

Ddatum a podpis zamestnanca, ktory vstki.z preddaviu vyrodital:

-
Vyslanie zamestnanca na cestu:

Navrhuje : | Sehvalil:
Déatum: Datum:
Zastupca riaditel’a Riaditel’ gkoly

Cestovné poistenie na zahrani¢nii pracovmi cestu zabezpedené dria
I

scceey




Vyuétovanie cestovného prikazu ria rahraniéna pracovnu cestu

1.Udaje o poskytnutom preddaviiu na 2. ahranitni pracovni cestu a o pobyte

Nazov statu

Mena

Poskytnuty preddavok

Pocet dni pobytu

| Prekrocenie hranic-vstup-miesto-détum, hed.

Prekrocenie hranic-vystup-miesto-datum, lind.

2.Likvidacia cestovného prikazu I:ahrariiéne| pracovnej cesty

| Vydavky na stravné

Vydavky na vreckové

| Vydavky na ubytovanie

Ostatné vydavky

Vydavky spolu

Poskytnuty preddavok

Preplatok/nedoplatok

3. Udaje o vydavkoch uhradenycl bezhotovisine

Druh vydavku

Spolu

Suma

Détum thrady vydavku a éislo dokladu

4. Udaje o vydavkoch na pohonn:: latky v za hraniéi

B)éet ubehnutych km v zahranici

| | vydavky na PHL v €

Sprava o vykonani zahraniénej pracovnej

W

G v prilohe..

cesty:

zaplatenym vydavkom.

Datum a podpis Gétovatela: |
Datum a podpis zamestnanca, ktory Ipravii
vyucétovanie:

Kontroloval ( datum a podpis):

Viyhlasujem, Ze (daje vo vyuétovani su_j[‘ij iné a :s:pnziivn;;r"u priloZené doklady zodpovedajii skutoéné

Schvalil:

da! im/pocipis

Pocet priloh:




| f
STREDNA ODBORNA $KOLA, MAMESTIE SNP 5, PARTIZANSKE,

Priloha &. 2. 1.

| |
Sprava zo zahraniénej pracovnej ciesty k cestovnému prikazu é. ..........
Meno a priezvisko:

Miesto konania:
Datum konania:

Ugel cesty:

Sprava:

V Partizanskom daa: Predklada:

Zastupca riaditela: Schvalil: Ing. Katarina Hartmannové



